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AREA DE CONOCIMIENTO TITULO HORAS 

Administración de empresas • Teleoperadores 6 

 • Emprendedores: El emprendedor 10 

 • Calidad de atención y servicio al cliente (nueva versión) 15 

 • Técnicas de venta en comercios 15 

 • Teleformación 15 

 • Técnicas de búsqueda de empleo (nueva versión) 17 

 • Certificados digitales 20 

 • Presentaciones eficaces (nueva versión) 20 

 • Técnicas básicas de comunicación y archivo (nueva versión) 23 

 • Comercio electrónico (nueva versión) 25 

 • Creación de empresas on-line 25 

 • El Impuesto sobre el Valor Añadido 25 

 • Emprendedores: Creación de empresas 25 

 • Emprendedores: Excel de negocios 25 

 • Gestión de residuos 25 

 • Gestión del rendimiento (nueva versión) 25 

 • Gestión del tiempo (nueva versión) 25 

 • Habilidades directivas (nueva versión) 25 

 • Legislación ambiental 25 

 • Liderazgo comercial (nueva versión) 25 

 • Mobbing 25 

 • Protección de datos 25 

 • Sensibilización medioambiental (nueva versión) 25 

 • Técnicas de comunicación (nueva versión) 26 

 • Control de calidad - Normas ISO (nueva versión) 30 

 • Empowerment: motivación y liderazgo 30 

 • Facturación electrónica 30 

 • Higiene alimentaria - Manipulador de alimentos (nueva versión) 30 

 • Restauración de espacios degradados 30 

 • Técnicas de selección de personal (nueva versión) 30 

 • Técnicas de venta (nueva versión) 30 

 • Comunicación y atención al cliente en hostelería y turismo 35 

 • Dirección y desarrollo de equipos de trabajo (nueva versión) 35 

 • Gestión de protocolo 35 

 • Gestión de quejas y reclamaciones (nueva versión) 35 

 • Visita comercial (nueva versión) 35 

 • Primeros auxilios (nueva versión) 36 

 • Marketing (nueva versión) 40 

 • Recepcionista de hoteles 40 

 • Gestión de proyectos 45 

 • Atención al cliente en el proceso comercial 50 

 • Entrevista de venta y contacto telefónico (nueva versión) 50 

 • Igualdad de género 50 

 • Emprendedores: Inglés de negocios 60 
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 • Diseño y ejecución de acciones comerciales en alojamientos 65 

 • Gestión de reservas de habitaciones y otros servicios de alojamientos 65 

 • Procesos de gestión de departamento del área de alojamiento 70 

 • Gestión administrativa del proceso comercial 85 

 • Emprendedores: Contabilidad y finanzas 90 

 • Gestión de archivos 90 

 • Organización y prestación del servicio de recepción en alojamientos 90 

 • Técnicas de recepción y comunicación 100 

 • Emprendedores: Habilidades directivas 105 

 • Grabación de datos 110 

 • Emprendedores: Marketing y ventas 115 

   

Adobe • Adobe GoLive CS 25 

 • Adobe Photoshop CS 4 Básico 25 

 • Adobe Photoshop CS Básico 25 

 • Adobe Photoshop CS6 Avanzado 25 

 • Adobe Photoshop CS6 Básico 25 

 • Adobe InDesign CS6 30 

 • Adobe Photoshop CS Avanzado 30 

 • Adobe Dreamweaver CS4 35 

 • Adobe PhotoShop CS 4 Avanzado 35 

 • Adobe Fireworks CS4 40 

 • Adobe Illustrator CS 40 

 • Adobe Illustrator CS5 40 

 • Adobe InDesign CS 40 

 • Adobe Photoshop CS6 50 

 • Adobe Photoshop CS 55 

 • Adobe Photoshop CS 4 60 

 • Adobe Flash CS4 65 

 • Adobe Creative Suite 105 

 • Adobe Premiere Pro 2.0 30 

   

Aplicaciones  Web • Programación páginas web: servidor (PHP) 48 

 • Programación páginas web con PHP (versión 5) 65 

 • Programación páginas web JavaScript y PHP 80 

 • Programación páginas web JavaScript y ASP .NET 3.5 (C#) 80 

 • Programación páginas web JavaScript y ASP .NET 3.5 (Visual Basic) 80 

   

Autodesk • 3ds Max 2012: Modelado 60 

 • 3ds Max 2012: Representación 60 

 • AutoCAD 2006 100 

 • 3ds Max 2012 120 

 • AutoCAD 2009 Y 2012 130 

 • AutoCAD 2009 Y 2012: Dibujo en 2D 65 

 • AutoCAD 2009 Y 2012: Diseño en 3D 65 

 • 3D Studio Max 9 120 
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Bases de datos • Microsoft SQL Server 2005 45 

 • Oracle 10g 45 

 • Oracle 12c 50 

   

Corel • Corel PHOTO-PAINT X3 25 

 • CorelDRAW X3 40 

 • CorelDRAW Graphics Suite X3 65 

   

Diseño • Pinnacle Studio 8 9 

   

Diseño Web • Fundamentos de JavaScript 20 

 • Diseño web avanzado con HTML5 y CSS3 40 

 • Diseño de páginas web 2011 50 

   

Gestión • Mecanografía con ordenador (Básico  y Avanzado) 20 

 • Mecanografía con ordenador Avanzado (Incluye teclado numérico) 20 

 • Contabilidad 2011: ContaPlus Profesional 25 

 • Nóminas 2012: NominaPlus Profesional 30 

 • ContaWin Classic 35 

 • Facturación 2012: FacturaPlus Profesional 40 

 • Mecanografía con ordenador 40 

 • Contabilidad 2011: Conceptos teóricos 75 

 • Contabilidad 2011 100 

 • Presto: Presupuestos, mediciones y certificaciones (versión 8.91) 30 

   

Idiomas • Alemán 56 

 • Francés 56 

 • Inglés 56 

 • Español 56 

   

Internet • Correo electrónico con Gmail 10 

 • Seguridad informática 10 

 • Cómo posicionar páginas web 15 

 • Aprende a utilizar blogs (versión 2) 20 

 • Community Manager (versión 2) 35 

 • Cómo posicionar páginas web (versión 2) 35 

 • E-learning Técnico de formación 105 

   

Linux • Linux Ubuntu 6.06 Básico 30 

 • Linux OpenSuse 10.2 (Avanzado) 15 

 • Linux OpenSuse 10.2 (Experto) 25 

 • Linux OpenSuse 10.2 (Básico) 30 

 • Linux OpenSuse 10.2 (Básico+Avanzado) 45 

 • Linux OpenSuse 10.2 70 
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Macromedia • Macromedia FreeHand 9 29 

 • Macromedia Dreamweaver 8 30 

 • Macromedia Fireworks 8 35 

 • Macromedia Director 8 60 

 • Macromedia Flash 8 60 

 • Macromedia Studio 8 125 

   

Office 2003 • Microsoft Access 2003 (Profesional) 10 

 • Microsoft Excel 2003 (Profesional) 10 

 • Microsoft Word 2003 (Profesional) 10 

 • Microsoft Access 2003 (Avanzado) 15 

 • Microsoft Access 2003 (Básico) 15 

 • Microsoft Access 2003 (Experto) 15 

 • Microsoft Excel 2003 (Avanzado) 15 

 • Microsoft Outlook 2003 15 

 • Microsoft Word 2003 (Avanzado) 15 

 • Microsoft Word 2003 (Básico) 15 

 • Microsoft Excel 2003 (Básico) 20 

 • Microsoft Excel 2003 (Experto) 25 

 • Microsoft Access 2003 (Fácil) 30 

 • Microsoft PowerPoint 2003 30 

 • Microsoft Publisher 2003 30 

 • Microsoft Word 2003 (Experto) 30 

 • Microsoft Word 2003 (Fácil) 30 

 • Microsoft Excel 2003 (Fácil) 35 

 • Microsoft Access 2003 (Completo) 55 

 • Microsoft Excel 2003 (Completo) 70 

 • Microsoft Word 2003 (Completo) 70 

 • Microsoft Office 2003 Standard 155 

 • Microsoft Office 2003 Pyme 215 

 • Microsoft Office 2003 Profesional 270 

Office 2007 • Prueba de nivel Microsoft Access 2007 1 

 • Prueba de nivel Microsoft Excel 2007 1 

 • Prueba de nivel Microsoft Word 2007 1 

 • Prueba de nivel Microsoft Office 2007 (Word+Excel+Access) 2 

 • Microsoft Access 2007 (Profesional) 10 

 • Microsoft Excel 2007 (Profesional) 10 

 • Microsoft Access 2007 (Experto) 15 

 • Microsoft Outlook 2007 15 

 • Microsoft Word 2007 (Profesional) 15 

 • Microsoft Access 2007 (Avanzado) 20 

 • Microsoft Access 2007 (Básico) 20 

 • Microsoft Excel 2007 (Avanzado) 20 

 • Microsoft Excel 2007 (Básico) 20 

 • Microsoft Excel 2007 (Experto) 25 

 • Microsoft PowerPoint 2007 (Avanzado) 25 
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 • Microsoft PowerPoint 2007 (Básico) 25 

 • Microsoft Word 2007 (Avanzado) 25 

 • Microsoft Word 2007 (Básico) 25 

 • Microsoft Access 2007 (Fácil) 40 

 • Microsoft Excel 2007 (Fácil) 40 

 • Microsoft Word 2007 (Experto) 40 

 • Microsoft PowerPoint 2007 50 

 • Microsoft Word 2007 (Fácil) 50 

 • Outlook 2007, navegación y herramientas para Internet 50 

 • Microsoft Access 2007 (Completo) 65 

 • Microsoft Excel 2007 (Completo) 75 

 • Microsoft Word 2007 (Completo) 105 

Office 2010 • Prueba de nivel Microsoft Access 2010 1 

 • Prueba de nivel Microsoft Excel 2010 1 

 • Prueba de nivel Microsoft Word 2010 1 

 • Prueba de nivel Microsoft Office 2010 (Word+Excel+Access) 2 

 • Microsoft Access 2010 (Profesional) 10 

 • Microsoft Excel 2010 (Profesional) 10 

 • Microsoft Access 2010 (Experto) 15 

 • Microsoft Outlook 2010 15 

 • Microsoft Word 2010 (Profesional) 15 

 • Microsoft Access 2010 (Avanzado) 20 

 • Microsoft Access 2010 (Básico) 20 

 • Microsoft Excel 2010 (Avanzado) 20 

 • Microsoft Excel 2010 (Básico) 20 

 • Microsoft Excel 2010 (Experto) 25 

 • Microsoft PowerPoint 2010 (Avanzado) 25 

 • Microsoft PowerPoint 2010 (Básico) 25 

 • Microsoft Word 2010 (Avanzado) 25 

 • Microsoft Word 2010 (Básico) 25 

 • Microsoft Access 2010 (Fácil) 40 

 • Microsoft Excel 2010 (Fácil) 40 

 • Microsoft Word 2010 (Experto) 40 

 • Microsoft PowerPoint 2010 50 

 • Microsoft Word 2010 (Fácil) 50 

 • Microsoft Access 2010 (Completo) 65 

 • Microsoft Excel 2010 (Completo) 75 

 • Microsoft Word 2010 (Completo) 105 

 • Microsoft Office 2010 Standard 210 

 • Microsoft Office 2010 Professional 265 

Office 2013 • Microsoft Word 2013 (Profesional) 10 

 • Microsoft Access 2013 (Avanzado) 15 

 • Microsoft Access 2013 (Profesional) 15 

 • Microsoft Excel 2013 (Profesional) 15 

 • Microsoft Outlook 2013 15 

 • Microsoft Access 2013 (Básico) 20 
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 • Microsoft Access 2013 (Intermedio) 20 

 • Microsoft Excel 2013 (Avanzado) 20 

 • Microsoft Excel 2013 (Básico) 20 

 • Microsoft Word 2013 (Básico) 20 

 • Microsoft Excel 2013 (Intermedio) 25 

 • Microsoft PowerPoint 2013 (Avanzado) 25 

 • Microsoft PowerPoint 2013 (Básico) 25 

 • Microsoft Word 2013 (Intermedio) 25 

 • Microsoft Word 2013 (Avanzado) 30 

 • Microsoft PowerPoint 2013 (Completo) 50 

 • Microsoft Access 2013 (Completo) 70 

 • Microsoft Word 2013 (Completo) 85 

Office XP • Microsoft Word XP (Fácil) 16 

 • Microsoft Excel XP Avanzado 17 

 • Microsoft Access XP Básico 20 

 • Microsoft Access XP Avanzado 22 

 • Microsoft Word XP Básico 22 

 • Microsoft Excel XP Básico 23 

 • Microsoft PowerPoint XP 23 

 • Microsoft Word XP Avanzado 27 

 • Microsoft Excel XP (Completo) 39 

 • Microsoft Access XP (Completo) 42 

 • Microsoft Word XP (Completo) 49 

 • Microsoft Office XP Standard 124 

 • Microsoft Office XP Profesional 166 

Ofimática 

• Preparación para la acreditación: Conceptos básicos sobre las TI 

(ECDL/ICDL versión 2010) 9 

 • Alfabetización informática 2012: Internet 10 

 • Diferencias entre Microsoft Office y LibreOffice/OpenOffice 10 

 • Introducción a la informática 10 

 • Preparación: Conceptos básicos sobre las TI (ECDL/ICDL) 10 

 • Preparación: Información y comunicación (ECDL/ICDL) 10 

 

• Preparación para la acreditación: Uso del ordenador y gestión de ficheros 

(ECDL/ICDL versión 2010) 15 

 • Preparación: Uso del ordenador y gestión de ficheros (ECDL/ICDL) 15 

 • Alfabetización informática 2012: Informática 20 

 • LibreOffice: Bases de datos - Base 20 

 • LibreOffice: Documentos de texto - Writer 20 

 • LibreOffice: Hoja de cálculo - Calc 20 

 • Preparación para la acreditación: Bases de datos (ECDL/ICDL v. 2010) 20 

 

• Preparación para la acreditación: Información y comunicación (ECDL/ICDL 

versión 2010) 20 

 • Preparación: Bases de datos (ECDL/ICDL) 20 

 • Preparación: Presentaciones (ECDL/ICDL) 20 

 • Preparación para la acreditación: Hojas de cálculo (ECDL/ICDL v. 2010) 25 

 • Preparación para la acreditación: Presentaciones (ECDL/ICDL v. 2010) 25 

 • Preparación: Hojas de cálculo (ECDL/ICDL) 25 
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 • Preparación: Procesador de textos (ECDL/ICDL) 25 

 • Alfabetización informática 2012 30 

 • Microsoft Project 2010 30 

 

• Preparación para la acreditación: Procesador de textos (ECDL/ICDL 

versión 2010) 30 

 • LibreOffice Básico 65 

 • Preparación: Manejo del ordenador (ECDL/ICDL) 113 

 • Preparación para la acreditación (ECDL/ICDL versión 2010) 140 

 • OpenOffice 2.1 (Básico) 60 

PRL • Prevención de riesgos comunes (nueva versión) 15 

 • Equipos de protección personal y señalización en la construcción. 25 

 • Prevención de riesgos laborales en bares y restaurantes (nueva versión) 25 

 • Prevención de riesgos laborales en centros comerciales (nueva versión) 25 

 • Prevención de riesgos laborales en la construcción (nueva versión) 25 

 • Prevención de riesgos laborales (V5) 40 

 • Prevención de riesgos laborales (V5SL) 40 

 • Prevención de riesgos laborales en el sector limpieza (V5) 45 

 • Prevención de riesgos laborales en hostelería (V5) 45 

 • Prevención de riesgos laborales del personal de oficinas (V5) 50 

 • Prevención de riesgos laborales en el sector cárnico (V5) 50 

 • Prevención de riesgos laborales en el sector sanitario (V5) 50 

 • Prevención de riesgos laborales en peluquería y estética (V5) 50 

Programación • Java SE (Standard Edition) 40 

 • Borland C++ Builder 5 50 

 • Borland Delphi 5 50 

 • Microsoft Visual Basic 2008 85 

 • Microsoft Visual C# 2008 85 

Sistemas operativos • Unix 55 

Windows • Windows XP: Administración de redes 10 

 • Windows Vista Internet Explorer 7 15 

 • Windows XP Profesional avanzado 15 

 • Windows 7: Herramientas para Internet 20 

 • Windows Vista: Administración y redes 20 

 • Windows Vista: Herramientas para Internet 20 

 • Windows XP Avanzado 20 

 • Windows XP: Internet Explorer 6 20 

 • Windows XP Básico 25 

 • Windows Server 2003 Standard Edition 30 

 • Windows 8 (Fácil) 40 

 • Windows 7 Home Premium 50 

 • Windows 8 50 

 • Windows Server 2012 50 

 • Windows Vista Home Premium 55 

 • Windows XP Home 65 

 • Windows XP Profesional Completo 85 

 


